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Перечень условных обозначений, сокращений и терминов 

 
ГИА-9 Государственная итоговая аттестация по образовательным програм-

мам основного общего образования 

Порядок ГИА-9 Порядок проведения государственной итоговой аттестации по обра-

зовательным программам основного общего образования, утвер-

жденный приказом Министерства просвещения Российской Федера-

ции и Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки 

от 04.04.2023 № 232/551 

ОГЭ Основной государственный экзамен 

ГВЭ Государственный выпускной экзамен 

ГЭК Государственная экзаменационная комиссия Краснодарского края         

Участник ГИА-9 

 

Обучающиеся образовательных организаций, освоившие образова-

тельные программы основного общего образования в очной, очно-

заочной или заочной формах, допущенные в текущем году к ГИА-9; 

обучающиеся, осваивающие образовательные программы основного 

общего образования в форме семейного образования, либо лица, 

обучающиеся по не имеющим государственной аккредитации обра-

зовательным программам основного общего образования, допущен-

ные в текущем году к ГИА-9 

Участник с ОВЗ, 

дети-инвалиды и ин-

валиды 

Участники государственной итоговой аттестации по образователь-

ным программам основного общего образования с ограниченными 

возможностями здоровья, дети-инвалиды, инвалиды 

ППЭ Пункт проведения экзамена 

Штаб ППЭ Помещение руководителя пункта проведения экзамена 

РЦОИ Региональный центр обработки информации Краснодарского края 

Место хранения  Место хранения экзаменационных материалов и видеозаписей  

ПМПК Психолого-медико-педагогическая комиссия  

КИМ Контрольные измерительные материалы  

ЭМ Экзаменационные материалы (КИМ, бланки ответов № 1 и № 2, до-

полнительные бланки ответов № 2) 

ДБО № 2 Дополнительный бланк ответов № 2 

ИК Индивидуальный комплект участника ГИА-9 

ПО Программное обеспечение 
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Нормативные правовые документы, 

регламентирующие проведение ГИА-9 

 

1. Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании               в Рос-

сийской Федерации»; 

2. Приказ Рособрнадзора от 11.06.2021 № 805 «Об установлении требова-

ний к составу и формату сведений, вносимых и передаваемых в процессе репли-

кации в федеральную информационную систему обеспечения проведения госу-

дарственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образова-

тельные программы основного общего и среднего общего образования, и приема 

граждан в образовательные организации для получения среднего профессио-

нального и высшего образования и региональные информационные системы 

обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, 

освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего 

общего образования, а также к срокам внесения и передачи в процессе реплика-

ции сведений в указанные информационные системы»; 

3. Постановление Правительства Российской Федерации от 29.11.2021 

№ 2085 «О федеральной информационной системе обеспечения проведения гос-

ударственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образо-

вательные программы основного общего и среднего общего образования, и при-

ема граждан в образовательные организации для получения среднего професси-

онального и высшего образования и региональных информационных системах 

обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, 

освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего 

общего образования»; 

4. Приказ Рособрнадзора от 26.08.2022 № 924 «Об утверждении Порядка 

аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей при проведении 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам основ-

ного общего и среднего общего образования, всероссийской олимпиады школь-

ников и олимпиад школьников»; 

5. Приказ Рособрнадзора от 11.08.2022 № 871 «Об утверждении Порядка 

разработки, использования и хранения контрольных измерительных материалов 

при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным про-

граммам основного общего образования и Порядка разработки, использования и 

хранения контрольных измерительных материалов при проведении государ-

ственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего об-

щего образования»; 

6. Приказ Минпросвещения России и Рособрнадзора от 04.04.2023       

№ 232/551 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой ат-

тестации по образовательным программам основного общего образования»; 
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1. Подготовка ППЭ к проведению ГИА-9 

 

1.1. Общие требования к ППЭ 

ГИА-9 проводится в ППЭ, места расположения которых определены при-

казом министерства. 

Количество и места расположения ППЭ определяются исходя из общей 

численности участников ГИА-9 на территории Краснодарского края, территори-

альной доступности и вместимости аудиторного фонда с соблюдением санитар-

ного законодательства Российской Федерации. 

ППЭ на базе ОО оборудуются: 

стационарными и (или) переносными металлоискателями; 

средствами видеонаблюдения. 

Входом в ППЭ является место проведения уполномоченными лицами ра-

бот с использованием стационарных и (или) переносных металлоискателей. 

До входа в ППЭ должны быть предусмотрены: 

места для хранения личных вещей участников ГИА-9, организаторов, ме-

дицинских работников, специалистов по проведению инструктажа и обеспече-

нию лабораторных работ, экспертов, оценивающих выполнение лабораторных 

работ, экзаменаторов-собеседников, ассистентов, аккредитованных представи-

телей средств массовой информации; 

помещение представителей образовательных организаций, сопровождаю-

щих участников ГИА-9; 

место для регистрации лиц, имеющих право находиться в ППЭ в день эк-

замена; 

место для проведения идентификации личности участника, в случае отсут-

ствия у него документа, удостоверяющего личность; 

информационный стенд для размещения списков участников ГИА-9. 

Организация помещений и техническое оснащение ППЭ. 

В ППЭ должны быть организованы: 

а) штаб ППЭ; 

б) аудитории для участников ГИА-9;  

в) помещение для медицинского работника, которое изолируется от ауди-

торий, используемых для проведения экзаменов;  

Аудитории и штаб ППЭ оборудуются средствами видеонаблюдения. 

Вся информация на стендах и плакатах в аудиториях и коридорах должна 

быть закрыта. 

Помещения, не использующиеся для проведения экзамена, в день проведе-

ния экзамена должны быть заперты и опечатаны. 

Штаб ППЭ должен быть оснащен: 

средствами видеонаблюдения, в обзор видеокамер должно попадать все 

помещение штаба ППЭ и входная дверь; 

сейфом (или металлическим шкафом) для осуществления безопасного хра-

нения ЭМ; 

стационарным телефоном; 



6 

настенными часами с точно настроенным временем; 

станцией, оснащенной АП ППЭ, с выходом в сеть «Интернет» для получе-

ния пакета руководителя ППЭ с автоматизированной рассадкой участников эк-

замена и организаторов по аудиториям, ЭМ, а также для передачи скан-копий 

бланков ответов участников экзамена в день проведения экзамена; 

станциями (компьютер и принтер) для тиражирования ЭМ, в том числе ре-

зервные станции (количество станций определяется из расчета скорости печати 

принтера с учетом расчетного времени, отведенного для печати ИК для всех 

участников ГИА-9); 

станцией с установленным программным обеспечением «удаленная стан-

ция сканирования»; 

столом(-ами) для упаковки ИК с ЭМ для осуществления приема ЭМ и их 

упаковки после завершения экзамена. 

В штабе ППЭ должны быть таблички, находящиеся в поле зрения видеока-

мер: 

с предупреждающей надписью: «В помещении ведется видеонаблюдение 

и видеозапись» (табличка формата «А4»); 

с кодом штаба– «7777» (каждая цифра распечатывается на отдельном листе 

формата «А4»). 

В штабе ППЭ необходимо предусмотреть: 

бумагу и картриджи для печати ЭМ; 

черновики со штампом ОО, на базе которой создан ППЭ; 

запасные гелевые, капиллярные ручки с чернилами черного цвета; 

USB-модем для обеспечения резервного канала доступа в Интернет; 

внешний(-ние) накопитель(-и) информации (флэш-накопители) по количе-

ству аудиторий с резервом 3-5 шт. для проведения ОГЭ по русскому языку, ино-

странным языкам, информатике, ГВЭ в устной форме. 

В штабе ППЭ, в зоне видимости камер видеонаблюдения, организуются 

места для хранения личных вещей для членов ГЭК, руководителя образователь-

ной организации, в помещениях которой организован ППЭ, или уполномочен-

ного им лица, руководителя ППЭ, технических специалистов, общественных 

наблюдателей, должностных лиц Рособрнадзора, а также иных лиц, определен-

ных Рособрнадзором, должностных лиц министерства. 

В штабе ППЭ необходимо предусмотреть место для размещения руково-

дителя ОО на базе которой создан ППЭ или уполномоченного им лица.  

В штабе ППЭ необходимо подготовить: папки с нормативными и распоря-

дительными документами и инструктивными материалами по ГИА-9 (федераль-

ного, регионального и муниципального уровней), памятки с номерами телефонов 

экстренных служб, ГЭК, РЦОИ и др. 

В аудиториях ППЭ должно быть: 

рабочие места для участников ГИА-9. В аудиториях ППЭ для каждого 

участника ГИА-9 организуется отдельное рабочее место – стол и стул в соответ-

ствии с ростовой группой. Каждое рабочее место участника ГИА-9 в аудитории 

обозначено заметным номером;  
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рабочие места для организаторов в аудитории (включая стол для раскладки 

и упаковки ЭМ). Рабочие места организаторов располагаются таким образом, что 

один организатор находится в начале аудитории, другой в конце;  

место для общественного наблюдателя;  

настроенные на точное время часы, находящиеся в поле зрения участников 

ГИА-9;  

табличка с номером аудитории;  

средства видеорегистрации, обеспечивающие обзор всей аудитории, вклю-

чая рабочие места организаторов в аудитории, рабочие места участников ГИА-

9, место общественного наблюдателя, часы, табличку с номером аудитории, стол 

для упаковки ЭМ. 

Все стенды, плакаты и иные материалы со справочно-познавательной ин-

формацией по соответствующим учебным предметам (в день проведения экза-

мена) должны быть закрыты, шкафы опечатаны. 

В ППЭ оборудуется помещение для медицинского работника, которое изо-

лируется от аудиторий для проведения экзамена. Данное помещение необходимо 

оборудовать столом и стулом для работы медицинского работника, кушеткой 

для размещения участника, которому потребуется медицинская помощь, настен-

ными часами с точно настроенным временем, холодильником, наборами для ока-

зания первой помощи (предоставляется медицинской организацией), чайником. 

Технический специалист осуществляет проверку готовности ППЭ, техни-

ческую исправность оборудования (проверяет настройку и тестирует систему ви-

деонаблюдения). 

Не позднее чем за один календарный день до проведения экзамена руко-

водитель ППЭ совместно с руководителем образовательной организации, на базе 

которой организован ППЭ, должен обеспечить готовность ППЭ к проведению 

ГИА-9 в соответствии с требованиями к ППЭ, предъявляемыми Порядком и 

настоящей инструкцией. 

1.2. Проведение ГИА-9 

В день проведения экзамена в ППЭ присутствуют лица, привлекаемые к 

проведению ГИА-9 в ППЭ в соответствии с пунктом 56 Порядка ГИА-9. До за-

вершения экзамена они не имеют право покидать ППЭ. Порядком не предусмот-

рена процедура повторного допуска лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9, в 

случае их выхода из ППЭ в день проведения экзамена. Данные лица покидают 

ППЭ с разрешения руководителя ППЭ. 

В день проведения экзамена в ППЭ могут находиться иные лица в соответ-

ствии с пунктом 57 Порядка ГИА-9. 

Допуск лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9 осуществляется при нали-

чии у них документов, удостоверяющих личность, и при наличии их в списках 

распределения в данный ППЭ. Проверка указанных документов, установление 

соответствия личности представленным документам, проверка наличия лиц в 
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списках распределения в данный ППЭ осуществляются при входе в ППЭ сотруд-

никами, осуществляющими охрану правопорядка, и (или) сотрудниками органов 

внутренних дел (полиции) совместно с организаторами. 

Не позднее 07.00 часов прибывают руководитель ОО, в помещениях 

которой организован ППЭ, или уполномоченное им лицо, руководитель ППЭ, 

члены ГЭК и технический специалист.  

Не позднее 07.30 часов прибывают, сотрудники органов внутренних дел 

для осуществления правопорядка.  

Не позднее 07.15 часов руководитель ППЭ дает распоряжение техниче-

ским специалистам, отвечающим за организацию видеонаблюдения в ППЭ, о 

начале видеонаблюдения в штабе, в аудиториях ППЭ – не позднее 09.00 часов.  

Технический специалист осуществляет проверку техническую исправ-

ность оборудования (проверяет настройку, заполняет журнал доступа к сред-

ствам видеонаблюдения, включает видеонаблюдение в штабе ППЭ). 

В 07.15 часов член ГЭК получает от РЦОИ по защищенному каналу связи 

ключ для расшифровки пакета руководителя ППЭ с формами ППЭ, автоматизи-

рованным распределением участников ГИА-9 и организаторов в ППЭ и передает 

его техническому специалисту в зоне видимости средств видеонаблюдения. 

Технический специалист в зоне видимости средств видеонаблюдения, под 

контролем члена ГЭК обеспечивает расшифровку пакета руководителя ППЭ с 

формами ППЭ, автоматизированным распределением участников ГИА-9 и орга-

низаторов в ППЭ, печать на бумажные носители пакета руководителя ППЭ с 

формами ППЭ, автоматизированным распределением участников ГИА-9 и орга-

низаторов в ППЭ и передает формы руководителю ППЭ для организации работы. 

В 08.00 часов в зоне видимости средств видеонаблюдения технический 

специалист под контролем члена ГЭК получает от РЦОИ по защищенному ка-

налу связи ключ для расшифровки архива с ЭМ по учебным предметам. 

Не позднее 08.00 часов технический специалист в присутствии члена ГЭК, 

и общественных наблюдателей (при наличии) обеспечивает расшифровку архи-

вов с ЭМ, после чего загружает расшифрованные ЭМ на станции печати и орга-

низует печать ИК по аудиториям (например: станция № 1 – печать ЭМ аудитория 

1-3, станция № 2 – печать ЭМ аудиторий 4-7, станция № 3 – печать ЭМ аудиторий 

8-10).  

Важно!!! Не допустить повторную печать одного и того же ИК, т.к.  после-

дующая обработка работ двух участников ОГЭ с одинаковыми штрих-кодами 

невозможна. В случае поступления в РЦОИ дублей бланков ответов, результаты 

участников ОГЭ будут аннулированы. 

Необходимо провести тестовую печать бланков ответов. Достаточно изме-

рить один лист перед печатью основного массива.  

Перед запуском печати необходимо проверить настройки принтера при пе-

чати: масштаб 100%, без полей, высокое качество печати. 
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Не позднее 8.00 часов руководитель ППЭ назначает ответственных орга-

низаторов, из числа организаторов вне аудитории, для осуществления контроля 

за допуском лиц на входе в ППЭ. 

Не позднее 8.00 часов прибывают организаторы, оставляют свои вещи в 

специально отведенном месте до входа в ППЭ, проходят процесс идентификации 

личности на входе в ППЭ и направляются в место проведения инструктажа ру-

ководителем ППЭ.  

Член ГЭК присутствует при организации  входа организаторов и осуществ-

ляет контроль за выполнением требования о запрете организаторам, медицин-

ским работникам, техническим специалистам, иметь при себе средства связи, в 

том числе осуществляет контроль за организацией сдачи иных вещей в специ-

ально выделенном до входа в ППЭ месте для хранения личных вещей работников 

ППЭ. 

Не позднее 08.15 часов руководитель ППЭ проводит инструктаж с орга-

низаторами, распределяет их по местам работы.  

Во время проведения экзамена организаторы распределяются следующим 

образом: 

организаторы на входе, которые осуществляют допуск участников в ППЭ, 

регистрируют лиц, имеющих право присутствовать в ППЭ в день проведения эк-

замена; 

организаторы в аудиториях распределяются, исходя из того, что в каждой 

аудитории присутствует не менее двух организаторов; 

организаторы на этажах ППЭ (организаторы вне аудитории), которые по-

могают участникам ГИА-9 и другим лицам, задействованным при проведении 

ГИА-9, ориентироваться в помещениях ППЭ. Часть организаторов вне аудито-

рии остаются в штабе ППЭ и помогают руководителю ППЭ в тиражировании и 

упаковке ИК. После проведения инструктажа все организаторы направляются на 

свои рабочие места. 

Не позднее 08.30 часов прибывает медицинский работник и регистриру-

ется на входе у ответственного организатора вне аудитории, назначенного ответ-

ственным за регистрацию лиц, прибывающих в ППЭ. Оставляет личные вещи до 

входа в ППЭ в специально отведенном для этого месте, направляется в кабинет 

для медицинского работника в ППЭ, где проходит инструктаж у руководителя 

ППЭ и получает журнал для регистрации участников, обратившихся за оказа-

нием медицинской помощи. 

Не позднее 09.30 часов технический специалист в присутствии члена ГЭК, 

общественных наблюдателей (при наличии) завершает печать ЭМ. 

Руководитель ППЭ в зоне видимости средств видеонаблюдения осуществ-

ляет раскладку и упаковку ИК с ЭМ в конверты по аудиториям. Каждый ИК для 

одного участника экзамена (бланки ответов, КИМ и справочные материалы, кон-

трольный лист) необходимо упаковать в отдельный файл. Файлы с ИК необхо-

димо упаковать в конверты по аудиториям по числу участников в аудиториях. 
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Руководитель ППЭ может привлечь организаторов вне аудитории для оказания 

помощи в раскладке ЭМ.  

В конвертах находятся ИК по количеству участников в аудитории.  В от-

дельный конверт упаковываются резервные ИК. После упаковки и до момента 

выдачи в аудитории конверты с ИК хранятся в сейфе в зоне видимости средств 

видеонаблюдения. 

После окончания печати ЭМ руководитель ППЭ в присутствии члена ГЭК, 

общественного наблюдателя (при наличии) дает распоряжение техническому 

специалисту удалить со всех станций ЭМ, очистить корзины и рабочие столы.  

Не позднее 09.45 часов в штабе ППЭ в зоне видимости средств видеона-

блюдения руководитель ППЭ выдает ответственным организаторам в аудитории 

конверты с ИК.  

Не позднее 9.00 часов в ППЭ прибывают участники ГИА-9. Организаторы 

на входе в ППЭ встречают участников экзамена.  

Согласно спискам распределения, размещенным до входа в ППЭ на инфор-

мационном стенде, участники ГИА-9 определяют аудиторию, в которую они рас-

пределены на экзамен.  

Допуск участников ГИА-9 в ППЭ осуществляется при наличии у них до-

кументов, удостоверяющих личность, и при наличии их в списках распределения 

в данный ППЭ. В случае отсутствия у участника ГИА-9 документа, удостоверя-

ющего личность, при наличии его в списках распределения в данный ППЭ он 

допускается в ППЭ после подтверждения его личности сопровождающим. При 

этом сопровождающий из ОО в присутствии организатора на входе составляет и 

подписывает акт идентификации личности (форма ППЭ-20). Участник проходит 

в ППЭ с Актом, для предъявления его организатору в аудитории. 

Член ГЭК присутствует при организации входа участников ГИА-9 в ППЭ 

и осуществляет контроль за выполнением требования п.58, п.63 Порядка ГИА-9. 

При опоздании участника ГИА-9 на экзамен руководителем ППЭ состав-

ляется акт о допуске такого участника (форма ППЭ-23). Указанный акт подпи-

сывает участник ГИА-9, руководитель ППЭ и член ГЭК. Опоздавшему участ-

нику ГИА-9 разъясняется о том, что персональное прослушивание текста изло-

жения по русскому языку и аудирования по иностранному языку не проводится. 

За исключением случая, когда опоздавший участник ГИА-9 не является един-

ственным в аудитории. 

На входе в аудиторию организаторы в аудитории проводят повторную 

идентификацию личности участника ГИА-9. Участники ГИА-9 рассаживаются 

за рабочие места в соответствии с проведенным распределением. Изменение ра-

бочего места не допускается. Организаторы в аудитории осуществляют контроль 

за размещением участников в соответствии с местом рассадки. 

В 09.50 часов организатор в аудитории проводит инструктаж, в том числе 

информируют участников ГИА-9 о порядке проведения экзамена, правилах 

оформления экзаменационной работы, продолжительности экзамена, разрешен-
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ных средствах для использования на экзамене, порядке подачи апелляций о нару-

шении установленного порядка проведения ГИА-9 и о несогласии с выставлен-

ными баллами, а также о времени и месте ознакомления с результатами ГИА-9. 

В 10.00 часов организаторы в аудитории вскрывают конверт с ЭМ и вы-

дают ИК участникам ГИА-9. После выдачи ИК организаторы в аудитории зачи-

тывает инструкцию о порядке заполнения регистрационных полей и выполнения 

заданий. 

В случае обнаружения брака или некомплектности ИК у участника(-ов) 

ГИА-9 организаторы в аудитории, через организатора вне аудитории, сообщают 

об этом руководителю ППЭ, который доставляет из штаба в аудиторию резерв-

ный пакет, вскрывает его в присутствии участников ГИА-9 и выдает новый(-вые) 

ИК. 

По указанию организаторов в аудитории участники ГИА-9 заполняют ре-

гистрационные поля бланков ответов. Организаторы в аудитории проверяют 

правильность заполнения участниками ГИА-9 регистрационных полей бланков 

ответов. По завершении заполнения регистрационных полей бланков ответов 

всеми участниками ГИА-9 организаторы в аудитории объявляют начало экза-

мена и время его окончания, фиксируя это на доске, после чего участники при-

ступают к выполнению экзаменационной работы. 

Организаторы в аудитории информируют участников ГИА-9 о том, что за-

писи на КИМ для проведения ГИА-9 и черновиках, не обрабатываются и не про-

веряются. 

В случае нехватки места в бланках ответов на задания с развернутым отве-

том по просьбе участника ГИА-9 организаторы в аудитории выдают ему допол-

нительный бланк ответов. При этом организаторы в аудитории фиксируют связь 

номеров основного и дополнительного бланка ответов в специальных полях 

бланков ответов в соответствии с технологией проведения ГИА-9.  

Если участники ГИА-9 опоздал на экзамен, он допускается к сдаче ГИА-9 

в установленном порядке, при этом время экзамена не продлевается, о чем сооб-

щается участнику ГИА-9. 

Во время экзамена участники ГИА-9 соблюдают Порядок и следуют ука-

заниям организаторов ППЭ, а организаторы ППЭ обеспечивают соблюдение тре-

бований Порядка в аудитории и помещениях ППЭ. 

Во время экзамена участники ГИА-9 не должны общаться друг с другом, 

не могут свободно перемещаться по аудитории и ППЭ. Участник ГИА-9 может 

выходить из аудитории и перемещаться по ППЭ в сопровождении организаторов 

вне аудитории. При выходе из аудитории участник ГИА-9 оставляет ЭМ и чер-

новики на рабочем столе. Организатор в аудитории перед выходом участника 

проверяет комплектность оставленных им ЭМ и черновиков. 

Лица, допустившие нарушение Порядка, удаляются с экзамена. Для этого 

организаторы ППЭ, руководитель ППЭ приглашают члена ГЭК, который состав-

ляет акт об удалении с экзамена (форма ППЭ-21) и удаляет лиц, нарушивших 

Порядок, из ППЭ.  
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В случае нарушения Порядка участником ГИА-9 организатор в аудитории 

приглашает через организатора вне аудитории члена ГЭК для принятия дальней-

шего решения об удалении.  

В случае если участник ГИА-9 по состоянию здоровья или другим объек-

тивным причинам не может завершить выполнение экзаменационной работы, он 

досрочно покидает аудиторию.  

Акты об удалении с экзамена и о досрочном завершении экзамена по объ-

ективным причинам составляются в двух экземплярах. Первый экземпляр акта 

выдается лицу, нарушившему Порядок, или лицу, досрочно завершившему экза-

мен по объективным причинам, второй экземпляр в тот же день направляется в 

ГЭК для рассмотрения и последующего направления в РЦОИ для учета при об-

работке экзаменационных работ. 

За 30 минут и за 5 минут до окончания экзамена организаторы сообщают 

участникам ГИА-9 о скором завершении экзамена и напоминают о необходимо-

сти перенести ответы из черновиков в бланки ответов. 

Участники ГИА-9, досрочно завершившие выполнение экзаменационной 

работы, сдают ЭМ и черновики организаторам в аудитории, покидают аудито-

рию и ППЭ, не дожидаясь завершения экзамена. 

По истечении времени экзамена организаторы в аудиториях: 

объявляют об окончании экзамена; 

собирают ЭМ на рабочих местах участников; 

упаковывают все материалы, оформляют сопроводительные бланки в зоне 

видимости средств видеонаблюдения. Внимание!!! Все материалы доставляются 

в штаб ППЭ в запечатанном виде. 

После упаковки ответственный организатор в аудитории доставляет в штаб 

ППЭ и передает руководителю ППЭ в зоне видимости средств видеонаблюдения 

материалы проведения экзамена в аудитории и формы ППЭ. 

Руководитель ППЭ в штабе ППЭ принимает от организаторов из аудито-

рий материалы экзамена, формы ППЭ и организует работу технического специ-

алиста по сканированию бланков ответов участников и форм ППЭ.  

Сканирование бланков ответов проводится по аудиториям. 

Бланки ответов участников ГИА-9, досрочно завершивших экзамен по ува-

жительной причине, участников ГИА-9, удаленных с экзамена за нарушение По-

рядка проведения ГИА-9 не сканируются. 

Технический специалист и член ГЭК несут ответственность за качество 

сканирования и соответствие передаваемых материалов информации о рассадке. 

Для этого используются все технические и организационные методы контроля. 

Не позднее 18.00 часов в день проведения экзамена руководитель ППЭ 

организует работу технического специалиста по передаче в РЦОИ материалов 

экзамена. 

Технический специалист передает электронные образцы бланков ответов 

и форм ППЭ из ППЭ в РЦОИ по АП ППЭ. 
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После завершения передачи всех пакетов в РЦОИ член ГЭК, руководитель 

ППЭ и технический специалист ожидают в штабе ППЭ подтверждения от РЦОИ 

факта успешного получения и расшифровки переданного пакета.   

При необходимости по запросу РЦОИ выполняется повторное или допол-

нительное сканирование.  

Руководитель ППЭ организует упаковку ЭМ в штабе ППЭ и заполняет 

формы ППЭ в соответствии с актом приемки-передачи экзаменационных мате-

риалов (форма ППЭ ОГЭ 14-01). 

Передает запечатанные посылки № 1 и № 2 члену ГЭК для доставки в ме-

сто хранения МОУО в день проведения экзамена.  

Член ГЭК доставляет в место хранения МОУО съемный носитель 

информации с видеофайлами и передает специалисту МОУО, ответственному за 

их хранение в день проведения экзамена. 

Руководитель ОО, на базе которого создан ППЭ, несет ответственность за 

хранение видеозаписей экзамена на жестком диске и организует при 

необходимости беспрепятственный доступ к видеозаписям лицам, имеющим 

право доступа к ним.  

Член ГЭК обеспечивает контроль упаковки ЭМ в штабе ППЭ.   

Член ГЭК доставляет: 

в РЦОИ на следующий день после проведения экзамена – посылку № 1 

(бланки ответов участников ОГЭ, флэш-накопители с записями ответов участни-

ков ОГЭ по информатике, флэш-накопитель с ответами участников экзамена по 

иностранным языкам и формы ППЭ); 

в место хранения МОУО в день проведения экзамена – посылки № 2 (ис-

пользованные КИМ, неиспользованные ИК, черновики) и тексты, темы, билеты 

ГВЭ. 

 

1.2.  Порядок организации видеонаблюдения в местах работы  

с ЭМ, сбора и хранения видеозаписей 

  

Места проведения ГИА-9 оборудуются системами видеонаблюдения с со-

блюдением требований законодательства Российской Федерации к использова-

нию указанных технических средств. 

Объектами видеонаблюдения являются места работы с ЭМ: штаб ППЭ и 

аудитории для проведения экзаменов. 

Видеоматериалы из ППЭ, могут быть использоваться только в целях обна-

ружения фактов нарушения Порядка проведения ГИА-9. Участники ГИА-9 и 

лица, привлекаемые к проведению ГИА-9, которые потенциально могут попасть 

в зону видеонаблюдения, информируются о сроках и времени проведения видео-

наблюдения, а также целях его использования. Для этого используются следую-

щие формы: 

информирование участников ГИА-9, их родителей (законных представите-

лей) и педагогических работников на собраниях, классных часах, консультациях; 



14 

размещение специальных объявлений в местах работы с ЭМ; 

информирование участников ГИА-9 в день экзамена перед входом в ППЭ. 

Средства видеонаблюдения должны обеспечивать запись изображения и 

звука (видеорегистрация). Изображение и видеозапись должны содержать следу-

ющую информацию: код ППЭ, номер аудитории, дату проведения экзамена, 

время. 

В штабе ППЭ, аудиториях проведения экзаменов рекомендуется устано-

вить не менее двух камер (средств) видеонаблюдения (допускается использова-

ние одной камеры (средства) видеонаблюдения, если ее технические параметры 

обеспечивают полный обзор аудитории). 

В аудиториях ППЭ в обзор камер должно попадать изображение:  

места работы участников ГИА-9;  

рабочее место организаторов в аудитории;  

таблички с кодом аудитории;  

стол для осуществления раскладки и упаковки ЭМ.  

Видеонаблюдение в аудиториях ППЭ при котором участники ГИА-9 

видны только со спины, недопустимо. 

В штабе ППЭ в обзор камер должно попадать изображение:  

таблички с кодом штаба– «7777»;  

всего помещения и входной двери;  

рабочее место руководителя ППЭ (место работы с ЭМ);  

места хранения мобильных телефонов лиц, имеющих право пользоваться 

средствами связи в штабе ППЭ;  

места хранения ЭМ;  

места получения ЭМ; места печати ЭМ;  

места для сканирования бланков ответов после проведения экзамена и по-

следующей отправки в электронном виде в РЦОИ;  

место для осуществления раскладки и упаковки бланков ответов в кон-

верты и посылки после экзамена. 

Хранение видеозаписей экзаменов осуществляется до 1 марта года, следу-

ющего за годом проведения экзамена. 

Доступ к информации, полученной от системы видеонаблюдения, после 

проведения ГИА-9 имеют должностные лица Рособрнадзора, министерства 

МОУО. 

 

2. Инструктивные материалы для работников ППЭ 

 

2.1.  Инструкция для руководителя ППЭ 

 

Требования к руководителю ППЭ, предъявляемые Порядком ГИА-9: 

прошел соответствующую подготовку, организуемую министерством; 
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не является близким родственником, а также усыновителем участников 

ГИА-9, сдающих экзамен в данном ППЭ; 

не является педагогическим работником, являющимся учителем участни-

ков ГИА-9, сдающих экзамен в данном ППЭ (за исключением ППЭ, организо-

ванных в труднодоступных и отдаленных местностях, а также в учреждениях 

уголовно-исполнительной системы). 

Руководитель ППЭ знает: 

нормативные правовые акты, регламентирующие проведение ГИА-9; 

инструкции по проведению ГИА-9, инструкцию определяющую порядок 

работы руководителя ППЭ, а также инструкции, определяющие порядок работы 

работников ППЭ; 

правила оформления протоколов и актов, заполняемых при проведении 

ГИА-9 в аудиториях ППЭ. 

Руководитель ППЭ должен быть проинформирован под подпись о сроках, 

местах и порядке проведения ГИА-9, в том числе о ведении в штабе ППЭ и ауди-

ториях видеозаписи, об основаниях для удаления из ППЭ, о применении мер дис-

циплинарного и административного воздействия в отношении работников ППЭ, 

нарушивших Порядок ГИА-9. 

Не позднее чем за один календарный день до проведения экзамена руко-

водитель ППЭ совместно с руководителем образовательной организации, на базе 

которой организован ППЭ, должен обеспечить готовность ППЭ к проведению 

ГИА-9 в соответствии с требованиями к ППЭ, предъявляемыми Порядком             

ГИА-9 и инструкциями.  

Проверить наличие и готовность до входа в ППЭ: 

информационного стенда для размещения списков участников ГИА-9 до 

входа в ППЭ; 

оборудованное место для проведения идентификации личности участни-

ков экзамена и места для регистрации лиц, имеющих право находится в ППЭ в 

день проведения экзамена; 

металлоискателей (включая наличие запасных батарей питания); 

оборудованное отдельное место для хранения личных вещей организато-

ров, медицинского работника, специалистов по проведению инструктажа и обес-

печению лабораторных работ, экспертов, оценивающих выполнение лаборатор-

ных работ, экзаменаторов-собеседников, ассистентов, аккредитованных пред-

ставителей средств массовой информации; 

оборудованное отдельного места для хранения личных вещей участников 

ГИА-9; 

помещение для сопровождающих; 

В ППЭ проверить наличие и готовность: 
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аудиторий, необходимых для проведения ГИА-9 (с заметным обозначе-

нием номеров аудиторий, рабочие места для организаторов в аудитории, обще-

ственных наблюдателей, информационные таблички о ведении видеонаблюде-

ния, таблички о запрете пользования сотовых телефонов, рабочие места участ-

ников ГИА-9 в аудитории с заметным обозначением номера места, настроен-

ными на точное время часами, находящимися в поле зрения участников ГИА-9, 

закрытыми или убранными в аудиториях стендами, плакатами и иными матери-

алами со справочно-познавательной информацией, средства видеонаблюдения, 

технических средств для проведения экзаменов по отдельным предметам); 

рабочих мест для организаторов вне аудитории, обеспечивающих вход 

участников ГИА-9, сотрудников, осуществляющих охрану правопорядка; 

штаба ППЭ (место для хранения личных вещей членов ГЭК, руководителя 

организации, в помещениях которой организован ППЭ, или уполномоченного им 

лица, руководителя ППЭ, технических специалистов, общественных наблюдате-

лей, должностных лиц Рособрнадзора, а также иных лиц, определенных Рособр-

надзором, должностных лиц министерства; место для руководителя образова-

тельной организации, в помещениях которой организован ППЭ, или уполномо-

ченного им лица; место для раскладки и упаковки ЭМ; сейф для хранения ЭМ; 

станции печати, станцию сканирования, наличие резервной техники, бумаги, 

картриджей, флэш-накопителей, телефона); 

черновиков из расчета по два листа на каждого участника ГИА-9;  

папок для организаторов в аудитории, включая инструкции для организа-

торов экзаменов в аудитории, инструкции для участников ГИА-9, зачитываемых 

организаторами перед экзаменом, ножницами для вскрытия доставочных паке-

тов с ЭМ для каждой аудитории пакеты для упаковки использованных чернови-

ков (по одному пакету на аудиторию); 

помещение для медицинского работника, которое изолируется от аудито-

рий, используемых для проведения экзаменов; 

журнала учета участников ГИА-9, обратившихся к медицинскому работ-

нику; 

технических средств, средств видеонаблюдения, планируемых к использо-

ванию во время проведения экзамена; 

пожарных выходов, наличие средств первичного пожаротушения. 

Запереть и опечатать помещения, не использующиеся для проведения эк-

замена в день проведения экзамена; 

В штабе ППЭ проверить получение техническим специалистом по защи-

щенному каналу связи «ViPNet «Деловая почта» АП ЦОКО Сормовская 3-7» ЭМ 

в зашифрованном виде и пакета руководителя ППЭ с формами ППЭ, автомати-

зированным распределением участников ГИА-9 и организаторов в ППЭ.  
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Получить от технического специалиста съемные носители (основной и ре-

зервный) с архивом с ЭМ в зашифрованном виде и архив с формами ППЭ, авто-

матизированным распределением участников ГИА-9 и организаторов в ППЭ в 

зашифрованном виде (пакет руководителя ППЭ). 

Поместить в сейф съемные носители (основной и резервный) с архивом с 

ЭМ в зашифрованном виде и архивом с формами ППЭ, автоматизированным рас-

пределением участников ГИА-9 и организаторов в ППЭ в зашифрованном виде 

(пакет руководителя ПП); 

Проверить и убедиться в том, что технический специалист удалить с рабо-

чего стола компьютера архив с ЭМ и архив с формами ППЭ, автоматизирован-

ным распределением участников ГИА-9 и организаторов в ППЭ в зашифрован-

ном виде (пакет руководителя ПП). 

Внимание!!! Получение ЭМ и пакета руководителя ППЭ в зашифрованном 

виде осуществляется в штабе ППЭ в зоне видимости средств видеонаблюдения. 

Руководитель ППЭ несет ответственность за хранение ЭМ и пакета руководи-

теля в зашифрованном виде до дня проведения экзамена. 

В день проведения ГИА-9 руководитель ППЭ должен: 

не позднее 7.00 часов по местному времени явиться в ППЭ и оставить все 

свои личные вещи в месте для хранения личных вещей, организованном в штабе 

ППЭ;  

не позднее 07.30 часов проверить прибытие сотрудников органов внутрен-

них дел для осуществления правопорядка; 

не позднее 07.15 часов дать распоряжение техническим специалистам, от-

вечающим за организацию видеонаблюдения в ППЭ, о начале видеонаблюдения 

в штабе ППЭ, в аудиториях ППЭ – не позднее 09.00 часов; 

с 07.15 до 7.30. часов передать техническому специалисту съемный носи-

тель с архивом с формами ППЭ, автоматизированным распределением участни-

ков ГИА-9 и организаторов в ППЭ, архивом с ЭМ для расшифровки и печати; 

 убедиться в том, что получен ключ к архиву с формами ППЭ, автоматизи-

рованным распределением участников ГИА-9 и организаторов в ППЭ и принять 

от технического специалиста распечатанные формы ППЭ, для организации даль-

нейшей работы; 

не позднее 7.50. часов назначить на вход ответственных организаторов, из 

числа организаторов вне аудитории, для осуществления контроля за допуском 

лиц в ППЭ на входе; 

не позднее 8.00. часов обеспечить контроль за регистрацией работников 

ППЭ (в случае неявки распределенных в данный ППЭ работников ППЭ произве-

сти замену работников ППЭ), подготовиться к проведению инструктажа; 

с 08.00 до 8.30. часов провести инструктаж с организаторами, распреде-

лить их по местам работы и зафиксировать распределение в специальной форме 
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(форма ППЭ-07). Вручить организаторам на входе форму ППЭ -06-01 для разме-

щения на стенде у входа в ППЭ, форму ППЭ -06-02 списки участников ГИА-9 по 

алфавиту, акт об идентификации личности участника ГИА-9 (форма ППЭ-20). 

Выдать организаторам в аудиториях папки для организаторов с инструктивными 

материалами, формами формы: ППЭ-05-01, ППЭ- 05-02, ППЭ -11, ППЭ - 12-02, 

ППЭ-12-03, ППЭ-12-04-МАШ, ППЭ-16, ППЭ-04-01-Х, ППЭ-04-02-Х (на экзамен 

по химии), черновики (минимальное количество черновиков: два на одного 

участника ГИА-9), пакеты для упаковки: использованных черновиков; бланков, 

в том числе дополнительных бланков; использованных КИМ; неиспользованных 

КИМ; бракованных (с нарушением комплектации и др.) ЭМ; электронных носи-

телей (флэш-накопителей) с аудиозаписью для выполнения участниками экза-

мена заданий, для выполнения которых требуется прослушивание указанной 

аудиозаписи (в случае проведения ОГЭ по иностранным языкам); электронных 

носителей (флэш-накопителей) с аудиозаписью текста изложения (в случае про-

ведения ОГЭ по русскому языку); электронных носителей (флэш-накопителей) с 

файлами практических заданий по информатике (в случае проведения ОГЭ по 

информатике). После проведения инструктажа проверить что все организаторы 

заняли свои рабочие места; 

не позднее 08.30 часов проверить прибытие медицинского работника, про-

вести с ним инструктаж (медицинский работник должен поставить свою подпись 

об ознакомлении с инструкцией для медицинского работника), передать ему 

журнал для регистрации участников, обратившихся за оказанием медицинской 

помощи. 

Обеспечить допуск: 

а) аккредитованных представителей средств массовой информации при 

наличии у них документов, удостоверяющих личность и подтверждающих их 

полномочия; 

б) общественных наблюдателей при наличии у них документов, удосто-

веряющих личность и подтверждающих их полномочия, а также при наличии их 

в списках распределения в данный ППЭ (выдать общественным наблюдателям 

акт общественного наблюдения за проведением экзамена в ППЭ); 

в) должностных лиц Рособрнадзора, иных лиц, определенных Рособрна-

дзором, а также должностных лиц министерства, при наличии у них документов, 

удостоверяющих личность и подтверждающих их полномочия; 

С 09.00 часов обеспечить допуск: 

а) участников ГИА-9 при наличии у них документов, удостоверяющих 

личность, и при наличии их в списках распределения в данный ППЭ; 

б) сопровождающих (находятся в помещении до входа в ППЭ). 

До 09.30 часов в штабе ППЭ осуществить раскладку и упаковку ИК с ЭМ 

в конверты по аудиториям. Можно привлечь организаторов вне аудитории для 

оказания помощи в раскладке ЭМ.  
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В отдельный конверт упаковывать резервные ИК. После упаковки и до мо-

мента выдачи в аудитории конверты с ИК обеспечить хранение ЭМ в сейфе. 

После окончания печати дать распоряжение техническому специалисту 

удалить ЭМ с флэш-накопителей, со всех станций, очистить корзины и рабочие 

столы компьютеров.  

Не позднее 09.45 часов в штабе в зоне видимости средств видеонаблюде-

ния выдать ответственным организаторам в аудитории конверты с ИК, листы для 

черновиков. 

Во время проведения ГИА-9 совместно с членами ГЭК осуществлять кон-

троль за ходом проведения экзамена, проверять помещения ППЭ на предмет при-

сутствия посторонних лиц, содействовать членам ГЭК в проведении проверки 

сведений и фактов, изложенных в апелляции о нарушении Порядка, в случае по-

дачи такой апелляции участником ГИА-9. 

В случае нарушения требований Порядка: пригласить члена ГЭК, который 

составит акт об удалении из ППЭ и удалит лиц, нарушивших Порядок, из ППЭ. 

После проведения экзамена руководитель ППЭ должен в штабе ППЭ за 

специально подготовленным столом в присутствии членов ГЭК получить от всех 

ответственных организаторов в аудитории, а также от технических специалистов 

следующие материалы: 

1) запечатанные конверты с бланками ответов, в том числе с дополнитель-

ными бланками; 

2) запечатанные сейф-пакеты с использованными КИМ участников              

ГИА-9; 

3) запечатанные сейф-пакеты с неиспользованными ИК; 

4) запечатанные пакеты с бракованными (с нарушением комплектации и 

др.) ИК; 

5) запечатанные пакеты с электронными носителями (флэш-накопите-

лями) с аудиозаписью для выполнения участниками экзамена заданий, для вы-

полнения которых требуется прослушивание указанной аудиозаписи (в случае 

проведения ОГЭ по иностранным языкам); 

6) запечатанные пакеты с электронными носителями (флэш-накопите-

лями) с аудиозаписью текста изложения (в случае проведения ОГЭ по русскому 

языку); 

7) запечатанные пакеты с электронным носителем (флэш-накопителями) 

с файлами практических заданий по информатике (в случае проведения ОГЭ по 

информатике); 

8) файл с использованными черновиками участников ГИА-9; 

9) электронные носители с записанными на них файлами, содержащими 

ответы участников ГИА-9 на задания КИМ (передаются техническим специали-

стом); 

10) неиспользованные дополнительные бланки; 

11) неиспользованные черновики; 
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12) заполненные формы ППЭ; 

13) служебные записки (при наличии). 

14)  запечатанные конверты с бланками ответов участников ГИА-9, до-

срочно завершивших экзамен по уважительной причине, участников ГИА-9, уда-

ленных с экзамена за нарушение Порядка проведения ГИА-9 (при наличии). 

Бланки ответов участников ГИА-9, досрочно завершивших экзамен по ува-

жительной причине, участников ГИА-9, удаленных с экзамена за нарушение По-

рядка проведения ГИА-9 не сканируются. 

По мере поступления ЭМ из аудиторий руководитель ППЭ вскрывает кон-

верты с бланками ответов из аудитории, пересчитывает бланки ответов и сверяет 

с количеством, указанным в протоколе проведения экзамена в аудитории ППЭ 

(форма ППЭ 05-02) и сопроводительном бланке конверта (форма ППЭ 11).  

После сверки бланков ответов из аудитории вкладывает бланки обратно в 

конверт и передает техническому специалисту для сканирования.  

Отсканированные бланки ответов упаковывает в тот же конверт из кото-

рого были извлечены. Руководитель ППЭ или технический специалист сверяет 

количество отсканированных бланков с информацией, указанной на конверте, из 

которого были извлечены бланки ответов, и указывает время сканирования в со-

проводительном бланке конверта (форма ППЭ 11).  

Руководитель ППЭ совместно с членом ГЭК, общественными наблюдате-

лями (при наличии) осуществляют контроль за сканированием ЭМ работ участ-

ников ГИА-9 в штабе ППЭ. 

После проведения сканирования руководитель ППЭ формирует и передает 

члену ГЭК в штабе ППЭ по акту приема-передачи 2 посылки. 

Формирует посылку № 1:  

1) конверты с бланками ответов (вскрытые после сканирования); 

2) конверты с бланками ответов участников ГИА-9, досрочно завершив-

ших экзамен по уважительной причине, участников ГИА-9, удаленных с экза-

мена за нарушение Порядка проведения ГИА-9 (при наличии); 

3) заполненные формы ППЭ (в файле), в том числе Акт об уничтожении 

аудиозаписи текста изложения ОГЭ по русскому языку в ППЭ №____ (при про-

ведении ОГЭ по русскому языку). 

Формирует посылку № 2:  

1) использованные КИМ; 

2) использованные черновики; 

3) неиспользованные ИК (при наличии); 

4) неиспользованные ДБО № 2 (при наличии). 

По окончанию экзамена передает помещения, оборудование и разрешенные 

справочные материалы руководителю организации, на базе которой был органи-

зован ППЭ (или уполномоченному им лицу). 

 

2.2. Инструкция для члена ГЭК 
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Требования к членам ГЭК, предъявляемые Порядком ГИА-9: 

а) прошли соответствующую подготовку, организуемую министерством; 

б) не являются близкими родственниками, а также усыновителями участ-

ников ГИА-9, сдающих экзамен в данном ППЭ; 

в) не являются педагогическими работниками, являющимися учителями 

участников ГИА-9, сдающих экзамен в данном ППЭ (за исключением ППЭ, ор-

ганизованных в труднодоступных и отдаленных местностях, а также в учрежде-

ниях уголовно-исполнительной системы). 

Член ГЭК обеспечивает соблюдение требований Порядка, в том числе: 

а) по решению председателя ГЭК не позднее чем за две недели до начала 

экзаменов проводит проверку готовности ППЭ; 

б) осуществляет контроль за соблюдением требований Порядка в ППЭ; 

в) получает от РЦОИ код расшифровки ЭМ для организации их печати на 

бумажные носители; 

г) осуществляет взаимодействие с лицами, присутствующими в ППЭ, по 

обеспечению соблюдения требований Порядка; 

д) в случае выявления нарушений Порядка принимает решение об удале-

нии из ППЭ участников ГИА-9, а также иных лиц (в том числе неустановлен-

ных), находящихся в ППЭ; 

е) по согласованию с председателем ГЭК принимает решение об оста-

новке экзамена в ППЭ или отдельных аудиториях ППЭ (в случае неявки участ-

ника(-ов) ГИА-9. 

Член ГЭК несет ответственность за: 

а) целостность, полноту и сохранность ЭМ при передаче их в ППЭ в день 

экзамена и из ППЭ в РЦОИ для последующей обработки; 

б) своевременность проведения проверки фактов нарушения Порядка в 

ППЭ, в том числе в случае подачи участником ГИА-9 апелляции о нарушении 

Порядка; 

в) соблюдение информационной безопасности на всех этапах проведения 

ГИА-9. 

На члена ГЭК возлагается обязанность по фиксированию всех случаев 

нарушения Порядка в ППЭ. 

Член ГЭК проходит подготовку по порядку исполнения своих обязанно-

стей в период проведения ГИА-9, в том числе: 

а) знакомится с нормативными правовыми актами, регламентирующими 

порядок проведения ГИА-9, методическими документами Рособрнадзора, реко-

мендуемыми к использованию при организации и проведении ГИА-9; 

б) знакомится с инструкцией, определяющей порядок работы члена ГЭК 

в ППЭ. 
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Член ГЭК информируется под подпись о сроках, местах и порядке прове-

дения ГИА-9, в том числе о ведении в ППЭ и аудиториях видеозаписи, об осно-

ваниях для удаления из ППЭ, о применении мер дисциплинарного и администра-

тивного воздействия в отношении работников ППЭ, нарушивших Порядок            

ГИА-9. 

В день проведения экзамена в ППЭ член ГЭК прибывает в ППЭ не позд-

нее 07.00 часов, оставляет свои вещи в специально отведенном месте в штабе 

ППЭ и приступает к выполнению своих обязанностей в ППЭ в соответствии с 

Порядком ГИА-9 и настоящей инструкцией. 

В 07.15 часов в штабе ППЭ получает от РЦОИ по защищенному каналу 

связи ключ для расшифровки архива с формами ППЭ, автоматизированным рас-

пределением участников ГИА-9 и организаторов в ППЭ (пакет руководителя 

ППЭ) и передает его техническому специалисту. 

Член ГЭК присутствует при расшифровке и печати пакета руководителя 

ППЭ с формами ППЭ, автоматизированным распределением участников ГИА-9 

и организаторов в ППЭ. 

В 08.00 часов в штабе ППЭ член ГЭК получает от РЦОИ по защищенному 

каналу связи ключ для расшифровки архива с ЭМ. 

Член ГЭК присутствует при расшифровке архивов с ЭМ и печати ЭМ. Пе-

чать ИК осуществляется по аудиториям (станция № 1 – печать ЭМ аудитория 1-

3, станция № 2 – печать ЭМ аудиторий 4-7, станция № 3 – печать ЭМ аудиторий 

8-10). Печать и раскладка ИК должны завершиться до 9.30 часов.   

Важно!!! Не допустить повторную печать одного и того же ИК, т.к. после-

дующая обработка работ двух участников ОГЭ с одинаковыми штрих-кодами 

невозможна. В случае поступления в РЦОИ дублей бланков ответов, результаты 

участников ОГЭ будут аннулированы. 

ЭМ ОГЭ/ГВЭ на дому и в ППЭ, созданных на базе образовательных орга-

низаций при исправительных учреждениях уголовно-исполнительной системы, 

передаются на бумажных носителях членами ГЭК. 

Член ГЭК присутствует при организации входа работников ППЭ и осу-

ществляет контроль за выполнением требования о запрете организаторам, асси-

стентам, медицинским работникам, техническим специалистам, специалистам 

по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экзаменато-

рам-собеседникам, экспертам, оценивающим выполнение лабораторных работ 

по химии, иметь при себе средства связи, в том числе осуществляет контроль за 

организацией сдачи иных вещей в специально выделенном до входа в ППЭ месте 

для хранения личных вещей работников ППЭ. 

Член ГЭК присутствует при проведении инструктажа руководителем ППЭ 

с организаторами и осуществляет контроль за их размещением по рабочим ме-

стам. 

Член ГЭК после осуществления печати и упаковки ИК в штабе ППЭ осу-

ществляет контроль за уничтожением ЭМ с компьютеров и съемных носителей.  
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С 9.00 часов член ГЭК осуществляет контроль за допуском участников эк-

заменов в ППЭ в соответствии с Порядком ГИА-9. При отсутствии участника 

экзамена в списках распределения в данный ППЭ – не допускает такого в ППЭ. 

В случае отказа участника ГИА-9 от сдачи запрещенного средства разъяс-

няет такому участнику ГИА-9 пункт 63 Порядка ГИА-9 и в случае отказа участ-

ника ГИА-9 сдать запрещенные средства связи, фото-, аудио- и видиоаппара-

туру, электронно-вычислительную технику, справочные материалы, письмен-

ные заметки или иные средства хранения и передачи информации составляет акт 

о не допуске указанного участника на экзамен в ППЭ. 

В случае отсутствия у участника ГИА-9 документа, удостоверяющего лич-

ность, при наличии его в списках распределения в данный ППЭ он допускается 

в ППЭ после подтверждения его личности сопровождающим. Член ГЭК осу-

ществляет контроль за процедурой идентификации личности участника ГИА-9. 

В случае если участник ГИА-9 опоздал на экзамен – допускает участника 

ГИА-9 в ППЭ к сдаче экзамена, при этом указывает участнику ГИА-9 на то, что 

время окончания экзамена, зафиксированное на доске (информационном стенде) 

организаторами, не продлевается, инструктаж, проводимый организаторами, не 

проводится (за исключением, когда в аудитории нет других участников ГИА-9). 

Рекомендуется составить акт в свободной форме.  

В случае если в течение двух часов от начала экзамена ни один из участ-

ников ГИА-9, распределенных в ППЭ и (или) отдельные аудитории ППЭ, не 

явился в ППЭ (отдельные аудитории ППЭ), – по согласованию с председателем 

ГЭК принимает решение об остановке экзамена в ППЭ или отдельных аудито-

риях ППЭ. По факту остановки экзамена в ППЭ или отдельных аудиториях ППЭ 

составляет акт, который в тот же день передается председателю ГЭК для приня-

тия решения о повторном допуске таких участников ГИА-9 к сдаче экзамена по 

соответствующему учебному предмету; 

Во время экзамена член ГЭК: 

контролирует соблюдение Порядка в ППЭ, в том числе не допускает иметь 

при себе в ППЭ участникам экзамена, организаторам, ассистентам, медицинским 

работникам, специалистам по проведению инструктажа и обеспечению лабора-

торных работ, экзаменаторам-собеседникам, экспертам, оценивающим выполне-

ние лабораторных работ, средств связи, электронно-вычислительной техники, 

фото-, аудио- и видеоаппаратуры, справочных материалов, письменных заметок 

и иных средств хранения и передачи информации (за исключением средств обу-

чения и воспитания, разрешенных к использованию для выполнения заданий 

КИМ по соответствующим учебным предметам); 

не допускает использования средств связи, электронно-вычислительной 

техники, фото-, аудио- и видеоаппаратуры, справочных материалов, письменных 

заметок и иных средств хранения и передачи информации руководителем орга-

низации, в помещениях которой организован ППЭ, или уполномоченным им ли-



24 

цом, руководителем ППЭ, членами ГЭК, техническими специалистами, сотруд-

никами, осуществляющими охрану правопорядка, и (или) сотрудниками органов 

внутренних дел (полиции), аккредитованными представителями средств массо-

вой информации и общественными наблюдателями, должностными лицами Ро-

собрнадзора, иными лицами, определенными Рособрнадзором, должностными 

лицами органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осу-

ществляющего переданные полномочия Российской Федерации в сфере образо-

вания, вне штаба ППЭ и в личных целях; 

оказывает содействие руководителю ППЭ в решении возникающих в про-

цессе экзамена ситуаций. 

При установлении фактов нарушения Порядка проводит служебное рас-

следование по результатам которого составляет акт об удалении из ППЭ в двух 

экземплярах в штабе ППЭ, в том числе совместно с руководителем ППЭ и ответ-

ственным организатором в аудитории; 

выдает один экземпляр акта об удалении из ППЭ лицу, нарушившему По-

рядок;  

удаляет лиц, допустивших нарушение требований Порядка, из ППЭ. 

7) в случае досрочного завершения экзамена участником экзамена: 

а) по приглашению организатора вне аудитории проходит в медицинский 

кабинет; 

б) при согласии участника ГИА-9 досрочно завершить экзамен совместно 

с медицинским работником составляет акт о досрочном завершении экзамена по 

объективным причинам в двух экземплярах; 

в) выдает один экземпляр акта лицу, досрочно завершившему экзамен по 

объективным причинам; 

г) дополнительно осуществляет контроль соблюдения организаторами 

требований Порядка о проставлении в соответствующем поле бланка участника 

ГИА-9 отметки о досрочном завершении экзамена по объективным причинам; 

В случае подачи участником ГИА-9 апелляции о нарушении Порядка: 

принимает от участника ГИА-9 в штабе ППЭ апелляцию о нарушении По-

рядка в день проведения экзамена в двух экземплярах; 

организует проведение проверки изложенных в апелляции сведений о 

нарушении Порядка при участии организаторов, технических специалистов, спе-

циалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ (при 

наличии), экзаменаторов-собеседников (при наличии), экспертов, оценивающих 

выполнение лабораторных работ (при наличии), не задействованных в аудито-

рии, в которой сдавал экзамен участник ГИА-9, подавший указанную апелля-

цию, общественных наблюдателей (при наличии), сотрудников, осуществляю-

щих охрану правопорядка, медицинских работников, ассистентов (при наличии); 

по итогам проведенной проверки заполняет протокол рассмотрения апел-

ляции о нарушении Порядка в штабе ППЭ. 
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По окончании проведения экзамена член ГЭК: 

осуществляет контроль за получением ЭМ руководителем ППЭ от ответ-

ственных организаторов в аудитории, технических специалистов в штабе ППЭ; 

контролирует правильность оформления протоколов, актов и иных форм 

по результатам проведения ГИА-9 в ППЭ; 

присутствует совместно с руководителем ППЭ, общественными наблюда-

телями (при наличии) при сканировании экзаменационных работ техническими 

специалистами в штабе ППЭ; 

принимает от руководителя ППЭ в штабе ППЭ по акту приема-передачи 

посылки с ЭМ.  

Член ГЭК доставляет в РЦОИ: 

в день проведения экзамена – посылки № 1 ГВЭ, ГВЭ на дому (бланки от-

ветов и формы ППЭ); 

на следующий день после проведения экзамена – посылку № 1 (бланки от-

ветов участников ОГЭ, флэш-накопители с записями ответов участников ОГЭ по 

информатике, флэш-накопитель с ответами участников экзамена по иностран-

ным языкам и формы ППЭ); 

в место хранения МОУО в день проведения экзамена – посылки № 2 (ис-

пользованные КИМ, неиспользованные ИК, черновики) и тексты, темы, билеты 

ГВЭ. 

 

2.3.  Инструкция для организаторов в аудитории 

 

Требования к организаторам, предъявляемые Порядком ГИА-9: 

прошли соответствующую подготовку, организуемую МОУО; 

не являются специалистами по учебному предмету при проведении ГИА-9 

в ППЭ по данному учебному предмету; 

не являются близкими родственниками, а также усыновителями участни-

ков ГИА-9, сдающих экзамен в данном ППЭ; 

не являются педагогическими работниками, являющимися учителями 

участников ГИА-9, сдающих экзамен в данном ППЭ (за исключением ППЭ, ор-

ганизованных в труднодоступных и отдаленных местностях, а также в учрежде-

ниях уголовно-исполнительной системы). 

Организатор информируется под подпись о сроках, местах и порядке про-

ведения ГИА-9, в том числе о ведении в ППЭ и аудиториях видеозаписи, об ос-

нованиях для удаления из ППЭ, о применении мер дисциплинарного и админи-

стративного воздействия в отношении работников ППЭ, нарушивших Порядок 

ГИА-9. 

Организатор в аудитории должен заблаговременно пройти инструктаж по 

порядку и процедуре проведения ГИА-9 и ознакомиться с: 

нормативными правовыми актами, регламентирующими проведение  

ГИА-9;  
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инструкцией, определяющей порядок работы организаторов в аудитории;  

правилами заполнения бланков, дополнительных бланков; 

правилами оформления ведомостей, протоколов и актов, заполняемых при 

проведении ГИА-9 в аудиториях. 

Не позднее 08.00 часов по местному времени в день проведения экзамена 

организатор в аудитории должен прибыть в ППЭ и оставить личные вещи в месте 

хранения личных вещей, расположенном до входа в ППЭ и зарегистрироваться 

на входе в ППЭ у ответственного организатора, назначенного руководителем 

ППЭ. 

Не ранее 08.15 часов организатор в аудитории должен пройти инструктаж 

у руководителя ППЭ по процедуре проведения ГИА-9, расписаться в форме 

ППЭ- 07. После назначения получить у руководителя ППЭ папку организатора в 

аудитории с формами ППЭ: ППЭ-05-01, ППЭ-05-02, ППЭ-11, ППЭ-12-02, ППЭ-

12-03, ППЭ-12-04-МАШ, ППЭ-16, ППЭ-04-01-Х, ППЭ-04-02-Х (на экзамен по 

химии), черновики (минимальное количество черновиков: два на одного участ-

ника ГИА-9), конверты для упаковки: использованных черновиков; бланков, в 

том числе дополнительных бланков; использованных КИМ; неиспользованных 

КИМ; бракованных (с нарушением комплектации и др.) ЭМ; электронных носи-

телей (флэш-накопителей) с аудиозаписью для выполнения участниками экза-

мена заданий, для выполнения которых требуется прослушивание указанной 

аудиозаписи (в случае проведения ОГЭ по иностранным языкам); электронных 

носителей (флэш-накопителей) с аудиозаписью текста изложения (в случае про-

ведения ОГЭ по русскому языку); электронных носителей с файлами практиче-

ских заданий по информатике (в случае проведения ОГЭ по информатике); ин-

струкцию, зачитываемую организатором в аудитории перед началом экзамена, 

ножницы для вскрытия пакета с ЭМ. 

До 9.00 часов организатор в аудитории должен проверить готовность 

аудитории: оформить доску, проверить правильность времени на часах, прове-

рить готовность рабочих мест для участников, вывесить на двери в аудиторию 

список участников (форма ППЭ-05-01), раздать на рабочие места участников 

ГИА-9 черновики на каждого участника ГИА-9 (минимальное количество чер-

новиков: два на одного участника ГИА-9). Изучить еще раз инструкцию для ор-

ганизатора в аудитории подготовиться к проведению инструктажа с участниками 

ГИА-9. 

Не позднее 9.45 часов получить в штабе ППЭ у руководителя ППЭ ЭМ. 

До 9.45. часов на входе в аудиторию организаторы в аудитории должны: 

провести идентификацию личности по документу, удостоверяющему лич-

ность участника ГИА-9, проверить корректность указанных в протоколе данных 

документа, удостоверяющего личность (в случае расхождения персональных 

данных участника ГИА-9 в документе, удостоверяющем личность, с данными в 
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протоколе организатор в аудитории заполняет ведомость коррекции персональ-

ных данных участников ГИА-9 в аудитории); 

сообщить участнику ГИА-9 номер его рабочего места в аудитории; 

проследить, чтобы участник ГИА-9 занял отведенное ему рабочее место 

строго в соответствии со списком распределения; 

следить, чтобы участники ГИА-9 не менялись местами. 

В соответствии с Порядком ГИА-9 участники ГИА-9 могут взять в аудито-

рию: 

а) гелевые или капиллярные ручки с чернилами черного цвета;  

б) документ, удостоверяющий личность; 

в) средства обучения и воспитания, которыми разрешено пользоваться 

для выполнения экзаменационной работы; 

г) лекарства (при необходимости); 

д) продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус), бути-

лированную питьевую воду при условии, что упаковка указанных продуктов пи-

тания и воды, а также их потребление не будут отвлекать других участников 

ГИА-9 от выполнения ими экзаменационной работы (при необходимости). 

Ответственный организатор в аудитории должен провести инструктаж 

участников экзамена. 

Инструктаж состоит из двух частей. Первая часть инструктажа проводится 

с 09.50 часов и включает в себя информирование участников ГИА-9 о порядке 

проведения экзамена, об основаниях для удаления из ППЭ, о процедуре досроч-

ного завершения экзамена по объективным причинам, правилах заполнения 

бланков и дополнительных бланков, продолжительности экзамена по соответ-

ствующему учебному предмету, порядке и сроках подачи апелляций о наруше-

нии Порядка и о несогласии с выставленными баллами, а также о времени и ме-

сте ознакомления с результатами ГИА-9. 

Организаторы в аудитории информируют участников ГИА-9 о том, что за-

писи на КИМ и черновиках не обрабатываются и не проверяются. 

Не ранее 10.00. часов организаторы в аудитории выдают ИК с ЭМ, при 

этом необходимо: 

выдать в произвольном порядке участникам экзамена ИК; 

провести вторую часть инструктажа, при которой необходимо дать указа-

ние участникам ГИА-9 проверить качество и комплектность ИК; 

в случае обнаружения брака или некомплектности ИК – выдать участнику 

ГИА-9 новый ИК; 

дать указание участникам ГИА-9 приступить к заполнению регистрацион-

ных полей бланков; 

проверить у каждого участника ГИА-9 правильность заполнения им реги-

страционных полей бланков и соответствие данных участника (ФИО, серии и 



28 

номера документа, удостоверяющего личность) в бланке и документе, удостове-

ряющем личность. 

В случае если участник ГИА-9 отказывается ставить личную подпись в 

бланке, организатор в аудитории ставит в указанном бланке свою подпись. 

После проверки правильности заполнения всеми участниками ГИА-9 ре-

гистрационных полей бланков – объявить начало экзамена и время его оконча-

ния, зафиксировать их на доске (информационном стенде), после чего участники 

ГИА-9 приступают к выполнению экзаменационной работы. 

В продолжительность экзаменов по учебным предметам, устанавливаемую 

едиными расписаниями проведения ГИА-9, не включается время, выделенное на 

подготовительные мероприятия: 

а) инструктаж участников ГИА-9; 

б) выдачу участникам ГИА-9 ИК, черновиков (за исключением дополни-

тельных бланков и черновиков, выдаваемых во время проведения экзамена); 

в) заполнение участниками ГИА-9 регистрационных полей бланков. 

Во время экзамена в каждой аудитории присутствует не менее двух орга-

низаторов в аудитории. В случае необходимости временно покинуть аудиторию 

следует произвести замену из числа организаторов вне аудитории. 

Организатор в аудитории должен следить за порядком в аудитории и не 

допускать: 

разговоров участников ГИА-9 между собой; 

обмена любыми материалами и предметами между участниками ГИА-9; 

наличия средств связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуры, электронно- вы-

числительной техники, справочных материалов, письменных заметок и иных 

средств хранения и передачи информации (за исключением средств обучения и 

воспитания, разрешенных к использованию для выполнения заданий КИМ по со-

ответствующим учебным предметам); 

произвольного выхода участника ГИА-9 из аудитории и перемещения по 

ППЭ без сопровождения организатора вне аудитории; 

выноса из аудиторий и ППЭ черновиков, ЭМ на бумажном и (или) элек-

тронном носителях; 

переписывания участниками ГИА-9 заданий КИМ в черновики;  

фотографирования ЭМ, черновиков; 

следить за состоянием здоровья участников ГИА-9. В случае ухудшения 

состояния здоровья участника ГИА-9 или по другим объективным причинам 

необходимо пригласить организатора вне аудитории, который сопроводит та-

кого участника ГИА-9 к медицинскому работнику. В случае составления членом 

ГЭК и медицинским работником акта о досрочном завершении экзамена по объ-

ективным причинам поставить в соответствующем поле бланка участника              

ГИА-9, досрочно завершившего экзамен по объективным причинам, необходи-

мую отметку. 
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В случае если участник ГИА-9 предъявил претензию по содержанию зада-

ния своего КИМ: зафиксировать суть претензии в служебной записке и передать 

ее руководителю ППЭ (служебная записка должна содержать информацию об 

уникальном номере КИМ, задании и содержании замечания). 

В случае нехватки места в бланке для записи ответов: убедиться, что 

бланки для записи ответов полностью заполнены; выдать участнику ГИА-9 по 

его просьбе дополнительный бланк; 

зафиксировать связь номеров основного и дополнительного бланка в спе-

циальных полях бланков. 

 
 

При нехватке дополнительных бланков необходимо обратиться в штаб 

ППЭ. 

По мере необходимости участникам ГИА-9 выдаются дополнительные 

черновики (за исключением, когда спецификацией КИМ предусмотрено выпол-

нение заданий в устной форме). Участники ГИА-9 также могут делать пометки в 

КИМ. 

При выходе участника ГИА-9 из аудитории организатору в аудитории 

необходимо проверить комплектность оставленных на рабочем столе ЭМ и чер-

новиков (взять в руки и пересчитать все листы КИМ, все бланки ответов, черно-

вики). Каждый выход участника ГИА-9 из аудитории организатор в аудитории 

обязан зафиксировать в специальной ведомости учета времени отсутствия участ-

ников ГИА-9 в аудитории. Если один и тот же участник ГИА-9 выходит не-

сколько раз, то каждый его выход фиксируется в ведомости в новой строке. 

В случае нарушения при установлении фактов нарушения Порядка требо-

ваний Порядка ГИА-9 организатор в аудитории должен: 

сообщить через организатора вне аудитории о нарушении члену ГЭК и 

(или) руководителю ППЭ; 

в случае удаления участника ГИА-9 поставить в соответствующем поле 

бланка участника ГИА-9, нарушившего Порядок, необходимую отметку. 
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В случае подачи участником экзамена апелляции о нарушении Порядка 

ГИА-9 организатор в аудитории должен сообщить члену ГЭК через организатора 

вне аудитории о желании участника ГИА-9 подать апелляцию о нарушении По-

рядка ГИА-9. 

Участники ГИА-9, досрочно завершившие выполнение экзаменационной 

работы, сдают ЭМ и черновики организаторам и покидают ППЭ, не дожидаясь 

завершения экзамена. Организатору в аудитории необходимо принять у них все 

ЭМ, черновики и получить их подпись в протоколе проведения экзамена.  

За 30 минут и за 5 минут до окончания экзамена организаторы должны со-

общить участникам экзамена о скором завершении экзамена и напомнить о необ-

ходимости перенести ответы из черновиков и КИМ в бланки, а также в дополни-

тельные бланки (при необходимости). 

По истечении времени экзамена организатор в аудитории должен:  

объявить, что выполнение экзаменационной работы окончено;  

попросить положить все ЭМ, черновики на край стола;  

собрать у участников ГИА-9 ЭМ, черновики; если бланки ответов и допол-

нительные бланки ответов содержат незаполненные области (за исключением 

регистрационных полей), то организаторы в аудитории погашают их следующим 

знаком: «Z». Указанный знак проставляется на последнем листе соответствую-

щего бланка ответов в конце всей работы и свидетельствует о том, что участник 

ГИА-9 свою экзаменационную работу завершил и более не будет возвращаться 

к оформлению своих ответов;  

в присутствии участника ГИА-9 в нижней части бланка ответов № 1 запол-

нить поле «Количество заполненных полей «Замена ошибочных ответов» и про-

ставить подпись в окошке «Подпись ответственного организатора» (в случае, 

если участники ГИА-9 не использовал поле «Замена ошибочных ответов», орга-

низатор в поле «Количество заполненных полей «Замена ошибочных ответов» 

ставит «Х» и подпись в окошке «Подпись ответственного организатора»); 

заполнить протокол проведения экзамена в аудитории (форма ППЭ 05-02), 

получив подписи у участников. 

Собранные у участников ГИА-9 ЭМ, черновики организатор в аудитории 

пересчитывает и упаковывает в полученные пакеты. На каждом пакете органи-

заторы указывают наименование, адрес и номер ППЭ, номер аудитории, наиме-

нование учебного предмета, по которому проводился экзамен, и количество ма-

териалов в пакете, фамилии, имена, отчества (при наличии) организаторов. 

Организаторы в аудиториях после сдачи ЭМ всеми участниками ГИА-9 в 

аудитории осуществляют упаковку материалов экзамена в зоне видимости 

средств видеонаблюдения.  

В специальный конверт упаковывают полученные бланки ответов № 1, 

бланки ответов № 2 (лист 1, лист 2), включая ДБО № 2 (ДБО № 2 необходимо 

размещать за основным бланком ответов № 2 (лист 2), флэш-накопитель: с ауди-
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озаписью изложения, с заданиями по аудированию, с файлами заданий по ин-

форматике, с файлами ответов участников участник ГИА-9 при проведении ОГЭ 

по информатике. При проведении ОГЭ по химии дополнительно в конверт с 

бланками ответов вкладывают две Ведомости оценивания выполнения задания 

24. Запечатывают конверт. Приклеивают на конверт заполненный сопроводи-

тельный бланк (форма ППЭ-11). 

Бланки ответов участника ГИА-9, досрочно завершившего экзамен по ува-

жительной причине, участника ГИА-9, удаленного с экзамена за нарушение По-

рядка проведения ГИА-9 упаковываются в отдельные конверты. Запечатывают 

конверт(-ы). Приклеивают на конверт(-ы) заполненный сопроводительный 

бланк (форма ППЭ-11) 

В отдельный сейф-пакет упаковывают использованные КИМ; вкладывают 

заполненный сопроводительный бланк (форма ППЭ-11) в карман сейф-пакета, 

запечатывают его. Отдельно упаковывают в файл использованные черновики. 

После упаковки ответственный организатор в аудитории доставляет в штаб 

ППЭ и передает руководителю ППЭ в зоне видимости средств видеонаблюдения 

следующие материалы: 

1) запечатанный конверт с бланками ответов; 

2) запечатанный сейф-пакет с использованными КИМ; 

3) файл с использованными черновиками; 

4) неиспользованные ИК; 

5) неиспользованные ДБО № 2 (при наличии); 

6) дефектные, испорченные ИК с актом в свободной форме (при наличии); 

7) запечатанный (-ые) конверт(-ы) с бланками ответов участников ГИА-9, 

досрочно завершивших экзамен по уважительной причине, участников ГИА-9, 

удаленных с экзамена за нарушение Порядка проведения ГИА-9 

8)  заполненные формы ППЭ. 

Запрещается: 

использовать какие-либо иные пакеты вместо выданных пакетов;  

вкладывать вместе с бланками какие-либо другие материалы; 

скреплять бланки (скрепками, степлером и т.п.); 

менять ориентацию бланков в пакете (верх-низ, лицевая-оборотная сто-

рона). 

Перечисленные пакеты с ЭМ, черновиками запечатываются в аудитории. 

Запрещается находиться с упакованными ЭМ вне зоны видимости средств 

видеонаблюдения (в коридорах ППЭ, ожидая в очереди для сдачи ЭМ руководи-

телю ППЭ в штабе ППЭ).  

Все запечатанные пакеты, акты и иные формы по результатам проведения 

экзамена в аудиториях, служебные записки (при наличии) передаются руководи-

телю ППЭ в штабе ППЭ в присутствии члена (членов) ГЭК в зоне видимости 

средств видеонаблюдения. 

Организаторы в аудитории покидают ППЭ после передачи всех материа-

лов и с разрешения руководителя ППЭ. 
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2.4. Инструкция для организатора вне аудитории 

 

Требования к организаторам, предъявляемые Порядком ГИА-9: 

прошли соответствующую подготовку, организуемую МОУО; 

не являются специалистами по учебному предмету при проведении ГИА-9 

в ППЭ по данному учебному предмету; 

не являются близкими родственниками, а также усыновителями участни-

ков ГИА-9, сдающих экзамен в данном ППЭ; 

не являются педагогическими работниками, являющимися учителями 

участников ГИА-9, сдающих экзамен в данном ППЭ (за исключением ППЭ, ор-

ганизованных в труднодоступных и отдаленных местностях, а также в учрежде-

ниях уголовно-исполнительной системы). 

Организатор информируется под подпись о сроках, местах и порядке про-

ведения ГИА-9, в том числе о ведении в ППЭ и аудиториях видеозаписи, об ос-

нованиях для удаления из ППЭ, о применении мер дисциплинарного и админи-

стративного воздействия в отношении работников ППЭ, нарушивших Порядок 

ГИА-9. 

Организатор вне аудитории должен заблаговременно пройти инструктаж 

по порядку и процедуре проведения ГИА-9 и ознакомиться с: 

нормативными правовыми актами, регламентирующими проведение    

ГИА-9;  

инструкцией, определяющей порядок работы организаторов вне аудито-

рии. 

В день проведения ГИА-9 организатор вне аудитории должен прибыть в 

ППЭ не позднее 08.00 по местному времени и оставить личные вещи в месте 

хранения личных вещей, расположенном до входа в ППЭ. 

Организаторы вне аудитории, назначенные руководителем ППЭ на прове-

дение регистрации, должны не позднее 8.00 часов: 

получить у руководителя ППЭ список работников ППЭ и общественных 

наблюдателей (форма ППЭ-07), списки распределения участников ГИА-9 по ОО 

для размещения на информационном стенде при входе в ППЭ (форма 06-01), 

списки участников по алфавиту для осуществления контроля за допуском участ-

ников, распределенных на экзамен в данный ППЭ (форма ППЭ-06-02), акт об 

идентификации личности участника ГИА-9 (ППЭ-20); 

пройти на свое место работы и приступить к выполнению своих обязанно-

стей; 

на входе в ППЭ совместно с сотрудниками, осуществляющими охрану пра-

вопорядка, проверить наличие документов у лиц, входящих в ППЭ, установить 

соответствие их личности представленным документам и правомерности их 

нахождения в ППЭ в день экзамена. 



33 

Другие организаторы вне аудитории, не назначенные руководителем ППЭ 

на регистрацию, должны зарегистрироваться у ответственного за регистрацию 

лица пройти инструктаж у руководителя ППЭ по процедуре проведения ГИА-9 

информацию о назначении организаторов вне аудитории и распределении на ме-

ста работы в ППЭ и приступить к выполнению своих обязанностей. 

С 9.00. часов организаторы вне аудитории назначенные на вход в ППЭ 

должны обеспечить организацию входа участников ГИА-9 в ППЭ. 

До входа в ППЭ организатор на входе в ППЭ должен: 

указать участникам ГИА-9 на необходимость оставить личные вещи (сред-

ства связи, иные запрещенные средства и материалы и др.) в специально выде-

ленном до входа в ППЭ месте для хранения личных вещей; 

предупреждать участников ГИА-9 о запрете иметь при себе в ППЭ сред-

ства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, электронно-вычислительную тех-

нику, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и 

передачи информации. 

При входе в ППЭ организатор должен проверить документы, удостоверя-

ющие личность участников ГИА-9, и наличие их в списках распределения в дан-

ный ППЭ (форма ППЭ-06-02). 

В случае отсутствия у обучающегося документа, удостоверяющего лич-

ность, такой участник ГИА-9 допускается в ППЭ после письменного подтвер-

ждения его личности сопровождающим, при этом необходимо пригласить члена 

ГЭК, который должен присутствовать при подтверждении его личности сопро-

вождающим. 

При отсутствии участника ГИА-9 в списках распределения в данный ППЭ 

такой участник ГИА-9 не допускается в ППЭ. В этом случае необходимо пригла-

сить на вход члена ГЭК для фиксирования данного факта и принятия решения о 

не допуске такого участника ГИА-9 в ППЭ. 

С помощью стационарных и (или) переносных металлоискателей органи-

затор на воде в ППЭ должен проверить у участников ГИА-9 наличие запрещен-

ных средств. 

По медицинским показаниям (при предоставлении подтверждающего до-

кумента) участник ГИА-9 может быть освобожден от проверки с использованием 

металлоискателя. 

При появлении сигнала металлоискателя организатор предлагает участ-

нику ГИА-9 показать предмет, вызывающий сигнал. Если этим предметом явля-

ется запрещенное средство, в том числе средство связи, организатор предлагает 

участнику ГИА-9 сдать данное средство в место хранения личных вещей участ-

ников ГИА-9 или сопровождающему. 
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ВАЖНО: организатор вне аудитории не прикасается к участникам ГИА-9 

и его вещам, а просит добровольно показать предмет, вызывающий сигнал пере-

носного металлоискателя, и сдать все запрещенные средства в место для хране-

ния личных вещей участников ГИА-9 или сопровождающему. 

В случае отказа участника ГИА-9 от сдачи запрещенного средства – орга-

низатор вне аудитории повторно разъясняет ему, что в соответствии с пунктом 

63 Порядка в день проведения экзамена в ППЭ запрещается иметь при себе сред-

ства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, электронно-вычислительную тех-

нику, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и 

передачи информации. Таким образом, такой участник ГИА-9 не может быть до-

пущен в ППЭ. 

В случае повторного отказа от сдачи запрещенного средства после предо-

ставления соответствующих разъяснений – приглашает члена ГЭК для составле-

ния акт о не допуске указанного участника ГИА-9 в ППЭ. 

Указанный акт подписывают член ГЭК и участник ГИА-9, отказавшийся 

от сдачи запрещенного средства. Акт составляется в двух экземплярах в свобод-

ной форме. Первый экземпляр член ГЭК оставляет у себя для передачи предсе-

дателю ГЭК, второй передает участнику ГИА-9. Повторно к участию в ГИА-9 по 

данному учебному предмету в резервные сроки указанный участник ГИА-9 мо-

жет быть допущен только по решению председателя ГЭК. 

Организаторы вне аудитории: 

находятся на этажах ППЭ и помогают участникам ГИА-9 ориентироваться 

в помещениях ППЭ, указывают местонахождение нужной аудитории, туалетных 

комнат, медицинского кабинета и др.; 

осуществляют контроль за перемещением по ППЭ лиц, имеющих право 

присутствовать в ППЭ в день проведения экзамена; 

сопровождают участников ГИА-9 при выходе из аудитории во время экза-

мена; 

следят за соблюдением порядка проведения ГИА-9 в ППЭ и не допускают 

нарушений Порядка, в том числе в коридорах, туалетных комнатах, медицин-

ском кабинете и т.д.; 

контролировать организованный выход из ППЭ участников ГИА-9, завер-

шивших экзамен. 

В случае необходимости организатор вне аудитории должен заменить ор-

ганизатора в аудитории на момент его отсутствия. 

Организатор вне аудитории может покинуть ППЭ по завершении экзамена, 

после получения разрешения руководителя ППЭ. 

 

2.5. Инструкция для технического специалиста 
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Требования к техническим специалистам, предъявляемые Порядком             

ГИА-9: 

прошли соответствующую подготовку, организуемую министерством; 

не являются близкими родственниками, а также усыновителями участни-

ков ГИА-9, сдающих экзамен в данном ППЭ; 

не являются педагогическими работниками, являющимися учителями 

участников ГИА-9, сдающих экзамен в данном ППЭ (за исключением ППЭ, ор-

ганизованных в труднодоступных и отдаленных местностях, а также в учрежде-

ниях уголовно-исполнительной системы). 

Технический специалист информируется под подпись о сроках, местах и 

порядке проведения ГИА-9, в том числе о ведении в ППЭ и аудиториях видеоза-

писи, об основаниях для удаления из ППЭ, о применении мер дисциплинарного 

и административного воздействия в отношении работников ППЭ, нарушивших 

Порядок ГИА-9. 

Технический специалист должен заблаговременно пройти инструктаж по 

порядку и процедуре проведения ГИА-9 и ознакомиться с: 

нормативными правовыми актами, регламентирующими проведение  

ГИА-9;  

настоящей инструкцией, определяющей порядок работы технического спе-

циалиста; 

правилами оформления ведомостей, протоколов и актов, заполн яемых при 

проведении ГИА-9 в аудиториях, ППЭ, с руководствами пользователя программ-

ного обеспечения (при наличии). 

Не позднее чем за один календарный день до проведения экзамена в 

ППЭ технический специалист должен провести организационно-технологиче-

ские мероприятия по подготовке ППЭ: 

получить по защищенному каналу связи «ViPNet «Деловая почта» АП 

ЦОКО Сормовская 3-7» архив с ЭМ в зашифрованном виде и архив с формами 

ППЭ, автоматизированным распределением участников ГИА-9 и организаторов 

в ППЭ в зашифрованном виде (пакет руководителя ПП); 

сохранить на съемные носители (основной и резервный) архив с ЭМ в за-

шифрованном виде и архив с формами ППЭ, автоматизированным распределе-

нием участников ГИА-9 и организаторов в ППЭ в зашифрованном виде (пакет 

руководителя ПП); 

передать руководителю ППЭ съемные носители (основной и резервный) с 

архивом с ЭМ в зашифрованном виде и архив с формами ППЭ, автоматизиро-

ванным распределением участников ГИА-9 и организаторов в ППЭ в зашифро-

ванном виде (пакет руководителя ПП); 

удалить с рабочего стола компьютера архив с ЭМ в зашифрованном виде 

и архив с формами ППЭ, автоматизированным распределением участников ГИА-

9 и организаторов в ППЭ в зашифрованном виде (пакет руководителя ПП); 



36 

проверить работоспособность технических средств, планируемых к ис-

пользованию во время проведения экзамена; 

проверить соответствие технических характеристик компьютеров (ноутбу-

ков) в аудиториях и штабе ППЭ, а также резервных компьютеров (ноутбуков) 

предъявляемым минимальным требованиям; 

проверить исправность и работоспособность средств видеонаблюдения в 

аудиториях и штабе ППЭ. 

В день проведения экзамена технологический специалист в ППЭ должен: 

не позднее 07.00 часов по местному времени прибыть в ППЭ и оставить 

все свои личные вещи в месте для хранения личных вещей, организованном в 

штабе ППЭ; 

проверить работоспособность технических средств, планируемых к ис-

пользованию во время проведения экзамена; 

не позднее 07.15 часов включить средства видеонаблюдения в штабе 

ППЭ;  

с 07.15 до 7.30. часов: 

поучить от руководителя ППЭ съемный носитель с архивом с ЭМ в зашиф-

рованном виде и архивом с формами ППЭ, автоматизированным распределением 

участников ГИА-9 и организаторов в ППЭ в зашифрованном виде (пакет руко-

водителя ПП); 

 получить от члена ГЭК ключ к архиву с формами ППЭ, автоматизирован-

ным распределением участников ГИА-9 и организаторов в ППЭ; 

обеспечить расшифровку архива с формами ППЭ и осуществить печать 

форм ППЭ; 

передать формы ППЭ руководителю ППЭ; 

не позднее 08.00 часов получить от члена ГЭК ключ к архиву с ЭМ, обес-

печить расшифровку архивов с ЭМ, после чего загрузить расшифрованные ЭМ 

на станции печати и организовать печать ИК по аудиториям (станция № 1 – пе-

чать ЭМ аудиторий 1-3, станция № 2 – печать ЭМ аудиторий 4-7, станция № 3 – 

печать ЭМ аудиторий 8-10).  

Важно!!! Не допустить повторную печать одного и того же ИК, т.к.  после-

дующая обработка работ двух участников ГИА-9 с одинаковыми штрих-кодами 

невозможна. В случае поступления в РЦОИ дублей бланков ответов, результаты 

участников ГИА-9 будут аннулированы. 

При печати ИК необходимо строго соблюдать следующие требования: 

печать односторонняя, черно-белая; 

качество печати не менее 600 dpi; 

фон должен быть белым (т.е. не должно быть серого «шума» по всему ли-

сту, как при некачественном копировании); 

реперные точки (черные квадраты) в углах листа должны быть полностью 

черные;  
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размеры полей (отступ от края листа до реперной точки должен быть в пре-

делах 6 -15 мм) изменять недопустимо.  

Необходимо провести тестовую печать бланков ответов. Достаточно изме-

рить один лист перед печатью основного массива. Перед запуском печати необ-

ходимо проверить настройки принтера при печати: масштаб 100%, без полей, 

высокое качество печати. 

Не позднее 09.30 часов необходимо завершить печать ЭМ. 

После окончания печати ЭМ по распоряжению руководителя ППЭ в при-

сутствии члена ГЭК, общественного наблюдателя (при наличии) необходимо 

удалить со всех станций печати весь ЭМ, очистить корзины и рабочие столы ком-

пьютеров и удалить ЭС со съемных носителей.  

Не позднее 09.00 часов технический специалист должен включить сред-

ства видеонаблюдения во всех аудиториях проведения экзамена в ППЭ в ауди-

ториях ППЭ. 

При проведении ОГЭ по иностранным языкам (раздел 1 «Задания по ауди-

рованию») технический специалист настраивает средство воспроизведения 

аудиозаписи так, чтобы было слышно каждому участнику ГИА-9, находящемуся 

в аудитории. 

При проведении ОГЭ по иностранным языкам (устная часть) технический 

специалист или организатор в аудитории настраивают средства цифровой ауди-

озаписи для осуществления качественной записи устных ответов участников 

ГИА-9, технический специалист предоставляет участнику ГИА-9 возможность 

прослушать запись его устных ответов, чтобы убедиться, что она произведена 

без технических сбоев. 

При проведении ОГЭ по русскому языку (изложение) технический специ-

алист или организатор настраивают средство воспроизведения аудиозаписи так, 

чтобы было слышно всем участникам ГИА-9. 

В случае технических сбоев, при возникновении любых технических непо-

ладок в ходе проведения ГИА-9, технический специалист должен выявить и 

устранить причину неполадок. В случае если технический специалист не может 

исправить технические неполадки, возникшие в ходе проведения ГИА-9, за ко-

роткий промежуток времени, он должен сообщить об этом руководителю ППЭ и 

члену ГЭК. 

По завершении экзамена в штабе ППЭ технический специалист проводит 

сканирование экзаменационных работ и форм ППЭ в присутствии члена ГЭК, 

руководителя ППЭ и передает по защищенному каналу связи в РЦОИ для после-

дующей обработки.  

Бланки ответов участников ГИА-9, досрочно завершивших экзамен по ува-

жительной причине, участников ГИА-9, удаленных с экзамена за нарушение По-

рядка проведения ГИА-9 не сканируются и не направляются в РЦОИ. 

Не позднее 18.00 часов в день проведения экзамена технический специа-

лист передает в РЦОИ следующие материалы: 
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электронные образцы бланков ответов участников ОГЭ; 

формы ППЭ; 

аудиозаписи устных ответов участников ОГЭ по иностранным языкам 

(устная часть раздел «Говорение»); 

файлы с практическими заданиями участников ОГЭ по информатике. 

При необходимости по запросу РЦОИ выполняется повторное или допол-

нительное сканирование.  
После окончания экзамена в аудиториях проведения технический специа-

лист сохраняет записи со всех камер на съемный носитель и передает руководи-

телю ППЭ. После этого отключает средства видеонаблюдения в аудиториях 

ППЭ. 

После получения ответа из РЦОИ об успешном принятии ЭМ участников 

ГИА-9 и форм ППЭ по распоряжению руководителя ППЭ отключает средства 

видеонаблюдения в штабе ППЭ. 

Технический специалист покидает ППЭ с разрешения руководителя ППЭ 

после завершения экзамена в ППЭ. 

 

 

Инструкция для участника ГИА-9, зачитываемая  

организатором в аудитории перед началом экзамена 

 

Текст должен быть прочитан участникам ГИА-9 слово в слово.  

Комментарии, выделенные курсивом, не читаются участникам ГИА-9. 

Они даны в помощь организатору. 

 

Подготовительные мероприятия: 

Не позднее 8.45 по местному времени оформить на доске в аудитории об-

разец регистрационных полей бланка регистрации участника ГИА-9  (оформле-

ние на доске регистрационных полей бланка регистрации участника ГИА-9 мо-

жет быть произведено за день до проведения экзамена). Заполнить поля: «Дата 

проведения экзамена», «Код региона», «Код образовательной организации», 

«Номер и буква класса» (при наличии), «Код пункта проведения экзамена», «Но-

мер аудитории». Поля «ФИО», данные документа, удостоверяющего личность, 

участники ГИА-9 заполняют в соответствии с документом, удостоверяющим 

личность. Поля «Код региона», «Код образовательной организации», «Номер 

класса», «Код пункта проведения», «Номер аудитории» следует заполнять, 

начиная с первой позиции. 

Во время экзамена на рабочем столе участника ГИА-9, помимо ЭМ, могут 

находиться: 

гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета;  

документ, удостоверяющий личность; 
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лекарства (при необходимости); 

продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус), бутили-

рованная питьевая вода при условии, что упаковка указанных продуктов пита-

ния и воды, а также их потребление не будут отвлекать других участников 

ГИА-9 от выполнения ими экзаменационной работы (при необходимости); 

черновики, выданные в ППЭ; 

специальные технические средства (для участников ГВЭ с ОВЗ, участни-

ков ГВЭ – детей-инвалидов, инвалидов); 

средства обучения и воспитания, которые можно использовать на ГИА-

9 по отдельным учебным предметам. 

 

Инструкция для участников ГИА-9 

Первая часть инструктажа (начало проведения с 9.50 по местному вре-

мени): 

Уважаемые участники экзамена! Сегодня вы проходите государственную 

итоговую аттестацию по (назовите соответствующий учебный предмет). 

Все задания составлены на основе школьной программы, поэтому каждый 

из вас может успешно сдать экзамен. 

Вместе с тем напоминаем, что в целях предупреждения нарушений по-

рядка проведения ГИА-9 в аудиториях ППЭ ведется видеонаблюдение. 

Во время проведения экзамена вам необходимо соблюдать порядок прове-

дения ГИА-9. 

В день проведения экзамена в ППЭ запрещается: 

выполнять экзаменационную работу несамостоятельно, в том числе с по-

мощью посторонних лиц; 

общаться с другими участниками ГИА-9 во время проведения экзамена в 

аудитории; 

иметь при себе средства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, элек-

тронно- вычислительную технику, справочные материалы, письменные заметки 

и иные средства хранения и передачи информации (за исключением средств обу-

чения и воспитания, разрешенных к использованию для выполнения заданий 

КИМ по соответствующим учебным предметам); 

выносить из аудиторий и ППЭ черновики, экзаменационные материалы; 

фотографировать экзаменационные материалы, черновики; 

перемещаться по ППЭ во время экзамена без сопровождения организатора;  

выносить из аудиторий письменные принадлежности; 

разговаривать, пересаживаться, обмениваться любыми материалами и 

предметами. 

В случае нарушения порядка проведения ГИА-9 вы будете удалены из 

ППЭ. 
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В случае нарушения порядка проведения ГИА-9 работниками ППЭ или 

другими участниками экзамена вы имеете право подать апелляцию о нарушении 

порядка. Апелляция о нарушении порядка подается в день проведения экзамена 

члену ГЭК до выхода из ППЭ. 

Ознакомиться с результатами ГИА-9  вы сможете в своей школе. 

Плановая дата ознакомления с результатами:____________ (назвать дату). 

После получения результатов ГИА-9 вы можете подать апелляцию о несо-

гласии с выставленными баллами. Апелляция подается в течение двух рабочих 

дней после официального дня объявления результатов ГИА-9. 

Апелляцию вы можете подать в своей школе. 

Апелляция по вопросам содержания и структуры заданий по учебным 

предметам, а также по вопросам, связанным с оцениванием результатов выпол-

нения заданий КИМ с кратким ответом, с нарушением участником ГИА-9 требо-

ваний порядка, с неправильным заполнением бланков и дополнительных блан-

ков, не рассматривается. 

Обращаем ваше внимание, что во время экзамена на вашем рабочем столе, 

помимо экзаменационных материалов, могут находиться только: 

гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета;  

документ, удостоверяющий личность; 

лекарства (при необходимости); 

продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус), бутили-

рованная питьевая вода при условии, что упаковка указанных продуктов питания 

и воды, а также их потребление не будут отвлекать других участников ГИА-9 от 

выполнения ими экзаменационной работы (при необходимости); 

черновики, выданные в ППЭ; 

средства обучения и воспитания, которые можно использовать на ГИА-9 

по отдельным учебным предметам. 

Вторая часть инструктажа (начало проведения не ранее 10.00 по 

местному времени). 

Организатор обращает внимание участников ГИА-9 на запечатанный па-

кет с ЭМ. 

Экзаменационные материалы в аудиторию поступили в запечатанном па-

кете. 

Упаковка пакета не нарушена. 

Продемонстрировать пакет и вскрыть его не ранее 10.00 по местному 

времени, используя ножницы. 

В пакете находятся индивидуальные комплекты с экзаменационными ма-

териалами. 

Организатор раздает участникам ИК в произвольном порядке. 

Проверьте целостность своего индивидуального комплекта. Осторожно 

вскройте пакет. 
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Организатор показывает, как открывать пакет. 

До начала работы с бланками проверьте качество и комплектность инди-

видуального комплекта с экзаменационными материалами. 

В индивидуальном комплекте находятся: бланк регистрации (в случае их 

использования), бланки для записи ответов, КИМ. 

Внимательно просмотрите текст КИМ, проверьте наличие полиграфиче-

ских дефектов, количество страниц КИМ. 

В случае если вы обнаружили несовпадения, обратитесь к нам. 

Сделать паузу для проверки участниками комплектации ИК. 

В случае обнаружения брака или некомплектности индивидуального ком-

плекта ЭМ – выдать участнику ГИА-9 новый индивидуальный комплект ЭМ. 

Приступаем к заполнению бланков. 

Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом на бланке. Каждая 

цифра, символ записывается в отдельную клетку, начиная с первой клетки. 

Заполните регистрационные поля в соответствии с информацией на доске 

(информационном стенде) гелевой или капиллярной ручкой с чернилами чер-

ного цвета. При отсутствии такой ручки обратитесь к нам, так как бланки, запол-

ненные иной ручкой, не обрабатываются и не проверяются. 

Обратите внимание участников на доску. 

Заполните поля: «Дата проведения экзамена», «Код региона», «Код обра-

зовательной организации», «Номер и буква класса (при наличии), «Код пункта 

проведения ГИА-9», «Номер аудитории». При заполнении поля «Код образова-

тельной организации» обратитесь к нам, поле «Класс» заполняйте самостоя-

тельно. 

Заполните сведения о себе: фамилия, имя, отчество (при наличии), данные 

документа, удостоверяющего личность. 

Сделать паузу для заполнения участниками регистрационных полей блан-

ков. 

Поставьте вашу подпись строго внутри окошка «Подпись участника ГИА-

9». 

В случае если участник экзамена отказывается ставить личную подпись 

в поле «Подпись участника ГИА-9», организатор в аудитории ставит свою под-

пись в поле участника экзамена. 

В случае если участник ГИА-9 с ОВЗ, участник ГИА-9-ребенок – инвалид и 

инвалид не в состоянии по состоянию здоровья поставить свою подпись, под-

пись ставится ассистентом указанного участника ГИА-9 либо ответственным 

организатором в аудитории. 

Проверить у каждого участника ГИА-9 правильность заполнения им ре-

гистрационных полей бланков и соответствие данных участника ГИА-9 (ФИО, 

серии и номера документа, удостоверяющего личность) в бланке и документе, 

удостоверяющем личность. 
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Напоминаем основные правила по заполнению бланков ответов. 

При выполнении заданий внимательно читайте инструкции к заданиям, 

указанные у вас в КИМ. Записывайте ответы, начиная с первой клетки, в соот-

ветствии с этими инструкциями. 

При выполнении заданий с кратким ответом ответ необходимо записывать 

справа от номера задания, начиная с первой позиции. Каждый символ записыва-

ется в отдельную ячейку. 

Не разрешается использовать при записи ответа на задания с кратким от-

ветом никаких иных символов, кроме символов, указанных в КИМ. 

Вы можете заменить ошибочный ответ. 

Для этого в поле «Замена ошибочных ответов» следует внести номер зада-

ния, ответ на который следует исправить, а в строку записать новое значение 

верного ответа на указанное задание. 

Обращаем ваше внимание, что на бланках запрещается делать какие-либо 

записи и пометки, не относящиеся к ответам на задания. Вы можете делать по-

метки в черновиках и КИМ. Также обращаем ваше внимание на то, что ответы, 

записанные в черновиках и КИМ, не проверяются. 

В случае нехватки места в бланке для записи ответов обратитесь к нам для 

получения дополнительного бланка для записи ответов. 

По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением 

вопросов по содержанию КИМ), вы можете обращаться к нам. В случае необхо-

димости выхода из аудитории оставьте ваши экзаменационные материалы и чер-

новики на своем рабочем столе. Организатор проверит комплектность оставлен-

ных вами экзаменационных материалов, после чего вы сможете выйти из ауди-

тории. На территории пункта вас будет сопровождать организатор. 

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. В 

ППЭ присутствует медицинский работник. Напоминаем, что по состоянию здо-

ровья вы можете досрочно завершить экзамен и прийти на пересдачу. 

Не забывайте переносить ответы из черновиков и КИМ в бланки ответов. 

Инструктаж закончен. Перед началом выполнения экзаменационной ра-

боты, пожалуйста, успокойтесь, сосредоточьтесь, внимательно прочитайте ин-

струкцию к заданиям КИМ и сами задания. 

Начало выполнения экзаменационной работы: (объявить время начала) 

Окончание выполнения экзаменационной работы: (указать время) 

Запишите на доске время начала и окончания выполнения экзаменационной 

работы. 

Время, отведенное на настройку необходимых технических средств, ис-

пользуемых при проведении экзаменов, инструктаж участников ГИА-9, выдачу 

участникам ГИА-9 ЭМ, черновиков (за исключением дополнительных бланков и 
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черновиков, выдаваемых во время проведения экзамена), заполнение участни-

ками ГИА-9 регистрационных полей бланков, в общее время выполнения экзаме-

национной работы не включается. 

Вы можете приступать к выполнению заданий. Желаем удачи! 

За 30 минут до окончания выполнения экзаменационной работы необхо-

димо объявить: 

До окончания выполнения экзаменационной работы осталось 30 минут. 

Не забывайте переносить ответы из КИМ и черновиков в бланки гелевой 

или капиллярной ручкой с чернилами черного цвета. 

За 5 минут до окончания выполнения экзаменационной работы необхо-

димо объявить: 

До окончания выполнения экзаменационной работы осталось 5 минут.  

Проверьте, все ли ответы вы перенесли из КИМ и черновиков в бланки.  

По окончании выполнения экзаменационной работы объявить: 

Выполнение экзаменационной работы окончено. Положите экзаменацион-

ные материалы на край стола. Мы пройдем и соберем ваши экзаменационные 

материалы. 

Организаторы осуществляют сбор экзаменационных материалов с рабо-

чих мест участников ГИА-9 в организованном порядке. 


